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@ REST 2 RENT

Eventlocation Hamburg - Ehemalige

Margarinefabrik

Checkliste: Firmenfeier in Hamburg planen

Ob Jubilaum, Teamevent oder Jahresabschluss — diese Checkliste bringt Sie ohne Stress durch die Planung.

Haken Sie ab, was erledigt ist.

3-6 MONATE VORHER

(O Anlass und Ziel klaren (Jubilaum, Teamevent, Jahresabschluss, Sommerfest)

0O 000

Termin & Location sichern — exklusiv, passende Grofke, gut erreichbar
Gastezahl und Budget pro Kopf grob festlegen

110-Euro-Freibetrag je Mitarbeitenden mit der Buchhaltung klaren

Eventform wahlen: Get-together, Dinner, Flying-Buffet oder Kitchen Party

6-8 WOCHEN VORHER

0O 000

Einladungen versenden, Riuckmeldefrist setzen

Catering-Form & Menl festlegen, vegetarische/vegane Optionen einplanen

Getrankekonzept abstimmen (Aperitif, Wein/Bier, alkoholfrei, ggf. Bar)
Programm, Moderation und Musik/DJ planen

Dienstleister buchen (Deko, Fotografiin, Rahmenprogramm)

2 WOCHEN VORHER

O

Finale Gastezahl bestatigen, Sitzordnung erstellen

(J Allergien und Sonderwtinsche abfragen und weitergeben

O 0O

Anfahrt, Parkplatze und OPNV ans Team kommunizieren
Ablaufplan mit Location und Caterer durchsprechen

Technik fir Reden/Prasentation einplanen (Screen, Mikrofon)

WOCHE DAVOR & AM TAG

O

Finale Personenzahl an Location und Caterer durchgeben

(0 Technik- und Deko-Check vor Ort

O 0O

Garderobe und Taxi/Heimweg flr den Abend organisieren
Feste Ansprechperson aus dem Team benennen

Entspannt feiern — Auf-, Abbau und Reinigung tbernimmt die Location

Auch individuell nach Budget.
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Daran denken die wenigsten

In den 110-Euro-Freibetrag zahlen alle Kosten — Raum, Catering, Getranke, Programm.
Sperrstunde prufen: open end oder Zwangsende? (Bei uns: keine Sperrstunde.)

Technik (Screen, Sound, Licht) — inklusive oder als Pauschale extra?

Vegetarisch/vegan und Allergien frih abfragen.

Heimweg organisieren: Taxistand oder Shuttle fir die spate Stunde.

Firmenfeier in Hamburg ausrichten? Wir liefern Raum, Catering, Technik und Service aus einer Hand — und planen

das Event um |hr Budget herum. Unverbindlich anfragen:

rest2rent.de/anfrage

Auch individuell nach Budget.
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