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Checkliste: Weihnachtsfeier in Hamburg planen
Diese Checkliste führt Sie Schritt für Schritt von der Buchung bis zum letzten Glas. Haken Sie ab, was erledigt 
ist — den Rest planen wir gern mit Ihnen.

3–6 MONATE VORHER

Termin festlegen — Dezember-Freitage zuerst sichern, Wochentag/Januar als Alternative prüfen

Location reservieren (exklusiv, passende Größe, gute Anbindung & Parken)

Grobe Gästezahl und Budget pro Kopf abstecken

110-Euro-Freibetrag je Mitarbeitenden mit der Buchhaltung klären

Eventform wählen: Dinner, Flying-Buffet, Kitchen Party oder Get-together

6–8 WOCHEN VORHER

Einladungen versenden, klare Rückmeldefrist setzen

Catering-Form & Menü festlegen, vegetarische/vegane Optionen einplanen

Getränkekonzept abstimmen (Aperitif, Wein/Bier, alkoholfrei, ggf. Bar)

Programm & Musik/DJ planen, Reden und Höhepunkte festlegen

Zusätzliche Dienstleister buchen (Deko, Fotograf:in, Rahmenprogramm)

2 WOCHEN VORHER

Finale Gästezahl bestätigen, Sitzordnung erstellen

Allergien und Sonderwünsche abfragen und weitergeben

Anfahrt, Parkplätze und ÖPNV ans Team kommunizieren

Ablaufplan mit Location und Caterer durchsprechen

Bei Bedarf Hotelkontingent für auswärtige Gäste sichern

WOCHE DAVOR & AM TAG

Finale Personenzahl an Location und Caterer durchgeben

Deko- und Technik-Check (Screen, Ton, Licht, Mikrofon)

Garderobe organisieren, Taxi/Heimweg für den späten Abend regeln

Feste Ansprechperson aus dem Team benennen

Entspannt feiern — Auf-, Abbau und Reinigung übernimmt die Location

Auch individuell nach Budget.
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Daran denken die wenigsten

Die begehrten Dezember-Freitage sind oft schon im Spätsommer vergeben.

Sperrstunde prüfen: Endet der Abend auf Zuruf oder per Uhr? (Bei uns: keine Sperrstunde.)

Endreinigung, Technik und Verlängerung — inklusive oder Extra? Vorher schriftlich klären.

Vegetarisch/vegan und Allergien früh abfragen, nicht erst am Tag.

Den Heimweg mitdenken: Taxistand oder Shuttle für die späte Stunde.

Termin sichern oder Fragen zur Planung? Wir richten Ihre Weihnachtsfeier in Hamburg komplett aus — Raum, 
Catering, Technik und Service aus einer Hand. Unverbindlich anfragen:

rest2rent.de/anfrage

Auch individuell nach Budget.
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